ZARZADZENIE Nr 38/2026 Wdjta Gminy Zareby Koécielne
z dnia 30 czerwea 2026 r.

w sprawie zasad udost¢pniania i aktualizowania informacji o umowach w Centralnym
Rejestrze Umdw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
w Urzedzie Gminy Zareby Koscielne

Na podstawie art, 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662), art. 34a ust. 1 iart. 34b ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.) i § 10 rozporzadzenia
Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Uméw
Jednostek Sektora Finansoéw Publicznych ( Dz. U. z 2026 r. poz. 440) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady udostgpniania i aktualizowania informacji o umowach

w Centralnym Rejestrze Um6w Jednostek Sektora Finansdéw Publicznych w Urzedzie Gminy
Zareby Kosécielne, stanowiace zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Zareby Koécielne.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 lipca 2026 .
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Urszula Wolosiewicz



Zatgeznik do zarzadzenia Nr 38/2026 Wajta Gminy
Zareby Kodcielne z dnia 30 czerweca 2026 r.
w sprawie zasad udostepniania i aktualizowania
informacji o umowach w Centralnym Rejestrze
Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
w Urzedzie Gminy Zareby Kofcielne

Zasady udost¢pniania i aktualizowania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze
Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych w Urzedzie Gminy Zareby Kodcielne

§ 1. Zasady udostgpniania i aktualizowania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze
Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych w Urzedzie Gminy Zareby Koscielne
okreslajg obowigzki pracownikéw Urzedu Gminy Zargby Kodcielne, zakres uprawnien oraz
odpowiedzialnosci w zakresie nadawania uprawnien do systemu teleinformatycznego
zapewnionego przez Ministra Finanséw, w ktérym prowadzony jest Centralny Rejestr Uméw
oraz wprowadzania, udostepniania i aktualizacji danych o umowach,

§ 2. Uzyte w niniejszych zasadach okreglenia ozZnaczajg:

1) Zasady- Zasady udostepniania i aktualizowania informacji o umowach w Centralnym
Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych w Urzedzie Gminy Zargby
Koscielne;

2) CRU JSFP- Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych;

3) System- system teleinformatyczny zapewniony przez Ministra F inanséw, w ktérym
prowadzony jest Centralny Rejestr Uméw:;

4) Urzgd- Urzad Gminy Zareby Koécielne;

3) Sekretarz- Sekretarz Gminy Zareby Koscielne;

6) Pracownik- pracownik Urzedu Gminy Zargby Kodcielne, odpowiedzialny za
merytoryczne przygotowanie umowy;

7) Kierownik- Kierownik Referatu w Urzedzie Gminy Zareby Koécielne.

§ 3. W systemie CRU JSFP uzytkownik konta moze posiadaé nastgpujace uprawnienia:

1) administratora;
2) wprowadzajacego informacje o umowach;
3) publikujgcego informacje o umowach.

§ 4. 1. W systemie CRU JSFP uprawnienia administratora posiada informatyk urzedu,
2. Uzytkownikami wprowadzajgcymi informacje o umowach $4 pracownicy.

3. Uzytkownikami publikujacymi informacje o umowach sg Kierownicy.

§ 5. 1. Do zadan administratora nalezy:

1) zakladanie kont, modyfikowanie uprawnien oraz odbieranie kont uzytkownikom na wniosek
Kierownika;



2) generowanie raportu prezentujacego informacje o umowach, kidre zostaly zarejestrowane na
koncie tej jednostki.

2. Do zadan pracownikow nalezy:

I) ocena i weryfikacja spelniania przez umowy kryleriéw dotyczacych obowigzku
publikacji w CRU JSFP;
2) ocena i weryfikacja objetych obowigzkiem publikacji informacji o umowach

w zakresie:

a) przepiséw o ochronie danych osobowych, w szczegdinodci Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE,

b) przestanek okre$lonych w art. 34a ust. 5 ustawy o finansach publicznych,

c) przestanek okreslonych w art. 5 ust. 1 i ust. 2 -2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publiczne;j,

3) dokonywanie wylgczen jawnogei lub/ i anonimizacji danych osobowych;
4) terminowe wprowadzanie i aktualizacja informacji o umowach.

3. 1. Do zadan Kierownikow nalezy:
1) publikacja, aktualizacja, wycofywanie danych o umowach w systemie CRU JSFP.
2) nadzér nad terminowodcia, prawidlowodcig i kompletnoscia wprowadzanych danych.

2. W przypadku, gdy Kierownik jest odpowiedzialny za merytoryczne przygolowanie umowy
dane o umowie publikuje Zastgpca Kierownika lub osoba zastepujgca podczas nieobecnoscei.

3. Dla samodzielnych stanowisk osoba publikujacs jest Sekretarz.



