ZARZADZENIE NR 399/2024
WOJTA GMINY ZAREBY KOSCIELNE
z dnia 24 wrzeénia 2024 r.

w sprawie upowaznienia Zastgpcy Wéjta Gminy Zargby Koscielne
do prowadzenia okreslonych spraw Gminy Zareby Koscielne
w imieniu Wéjta Gminy Zar¢by Koscielne

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z p6zn. zm.), art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwiefi publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), oraz art. 268a
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.z 2024 r.
poz. 572) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Upowazniam Panig Magdaleng PrzywoZng — Zastgpeg Wojta Gminy Zareby Koscielne, do

samodzielnego wykonywania w imieniu Wéjta Gminy Zareby Koscielne czynnodci

niezbgdnych do funkcjonowania Gminy Zareby Koscielne podczas nieobecnodci Wojta, w tym

w szczegolnodei do:

1)
2)

3)
4
3)

6)
7

8)

9

prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Gminy,
wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw Urzedu
Gminy Zargby Kodcielne, jak rowniez do kierownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy Zargby Koscielne,

podpisywania uméw dotyczacych praktyk studenckich i uczniowskich,

wydawania decyzji administracyjnych i postanowien okreslonych przepisami prawa.
podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i podwiadczen
urzedowych,

stwierdzania wlasnorecznosci podpisow,

poswiadczania zgodnosci z oryginatem kopii dokumentéw,

przyjmowania interesantow w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu i
jednostek organizacyjnych gminy.

skladania oswiadczen woli w imieniu gminy w zakresie zarzadu mieniem oraz

w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezgcej dziatalnosci gminy,

10) podpisywania dokumenitéw finansowych, powodujacych powstanie zobowigzan

finansowych i dyspozycji pienigznych w obrocie gotéwkowym i bezgotéwkowym oraz
zatwierdzanie dowodéw ksiggowych,

11) podpisywania uméw cywilnoprawnych wynikajacych z dzialalnodci gminy,



12) przygotowania i przeprowadzenia postepowari o udzielenie zaméwienia publicznego,
w rozumieniu art. 52 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamdwien
Publicznych, w tym réwniez do podpisywania uméw w sprawach zamowien
publicznych,

13) przygotowywania projektéw uchwat pod obrady Rady Gminy,

14) wykonywania uchwat Rady Gminy i zadaf gminy okreslonych przepisami prawa oraz
okreslanie sposobu ich realizacji,

15) gospodarowania mieniem komunalnym,

16) wykonywania budzetu,

17) przedkiadania Radzie Gminy sprawozdan z dzialalnosci finansowej gminy,

18) kierowania biezgcymi sprawami gminy oraz reprezentowanie jej na zewnatrz.

§2
Upowaznienia, o ktérym mowa w § 1 udzielam Pani Magdalenie PrzywoZnej na czas
zatrudnienia w Urzedzie Gminy w Zargbach Kodcielnych, na stanowisku Zastepcy Woéjta
Gminy Zargby Koscielne.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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