Jakie dokumenty:

1. Wypehiony formularz wniosku.
2. Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ (do wgladu - w przypadku sktadania
wniosku osobiscie).

Podstawa Prawna:
Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.
2004 nr 173 poz. 1808 z p6zn. zm.).

Opis procedury:

1. Od 1 lipca 2011 roku powstata Centralna Ewidencja Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
prowadzona przez Ministerstwo Gospodarki, zmieniajg si¢ takze zasady rejestracji dziatalnos$ci
gospodarcze;j.

Przedsigbiorca moze zarejestrowaé dziatalnos¢ na stronie www.firma.gov.pl lub www.ceidg.gov.pl

2. Aby osoba fizyczna mogta rozpoczaé¢ dziatalnos¢ gospodarcza powinna uzupehic 1 ztozy¢ wniosek o
wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG).

Wraz z wnioskiem o wpis do CEIDG sktada si¢ o§wiadczenie o braku orzeczonych - wobec osoby,
ktorej wpis dotyczy - zakazdéw, pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia.

3. Przedsigbiorca moze podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza w dniu ztozenia wniosku o wpis. Wpis jest
dokonywany nie pdzniej niz nastgpnego dnia roboczego po dniu wptywu do CEIDG poprawnego
wniosku.

Przedsigbiorca ma prawo we wniosku o wpis do CEIDG okresli¢ pozniejszy dzien podjgcia
dziatalnos$ci gospodarczej niz dzien zlozenia wniosku.

4. Numerem identyfikacyjnym przedsigbiorcy w CEIDG jest numer identyfikacji podatkowej (NIP). W
momencie zalozenie jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej prywatny numer NIP osoby fizycznej
staje si¢ numerem firmy. Jezeli straciliSmy potwierdzenie nadania numeru NIP, to w Urzedzie
Skarbowym sktadamy formularz NIP-5 w celu otrzymania duplikatu. Jezeli nie pamigtasz nr NIP
nalezy wystapi¢ o duplikat.

5. Zaswiadczeniem o wpisie w CEIDG jest wydruk ze strony internetowej CEIDG. Organy administracji
publicznej nie moga domagac¢ si¢ od przedsigbiorcoOw okazywania, przekazywania lub zataczania do
wnioskow zaswiadczen o wpisie w CEIDG. Nie ma obowigzku przedktadania w kontaktach z
organami administracji publicznej za§wiadczen o nadaniu numeru NIP i REGON w sytuacji, gdy
odpowiednie numery znalazty si¢ we wniosku, w innych przypadkach zamieniono zaswiadczenie na
o$wiadczenie.

6. Integralng czescig wniosku o wpis do CEIDG jest zadanie:

1. wpisu albo zmiany wpisu do krajowego rejestru urzedowego podmiotow gospodarki narodowe;j
(REGON);

2. zgloszenia identyfikacyjnego albo aktualizacyjnego, o ktérym mowa w przepisach o zasadach
ewidencji 1 identyfikacji podatnikow 1 ptatnikow;

3. zgloszenia platnika sktadek albo jego zmiany w rozumieniu przepiséw o systemie ubezpieczen
spolecznych albo zgloszenia o§wiadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego
rolnikéw w rozumieniu przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow,

4. przyjecia o§wiadczenia o wyborze przez przedsigbiorce formy opodatkowania podatkiem
dochodowym od 0s6b fizycznych albo wniosku o zastosowanie opodatkowania w formie karty
podatkowe;j.

Do wniosku o wpis do CEIDG przedsigbiorca moze dotaczy¢ zgloszenie rejestracyjne lub
aktualizacyjne, o ktérych mowa w przepisach o podatku od towaroéw i ustug.

7. Wniosek o wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wypetnia si¢ rowniez przy:

1. zmianie danych we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

2. zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

3. wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

4. zawiadomieniu o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.


http://www.firma.gov.pl/
http://www.ceidg.gov.pl/

Miejsce zalatwiania sprawy:
Inspektor ds. dziatalno$ci gospodarczej - pok. nr 11 od poniedziatku do piatku w godz. 7.30 - 15.30.

Termin zalatwiania sprawy:

1. Wpis dokonywany jest z chwilg umieszczenia danych w CEIDG, nie pdZniej niz nast¢pnego dnia
roboczego po dniu wplywu do CEIDG. Pod warunkiem, ze wniosek jest ztozony poprzez osobg
uprawniong i jest poprawny.

Przedsigbiorca ma prawo we wniosku o wpis do CEIDG okresli¢ pozniejszy dzien podjgcia
dziatalnos$ci gospodarczej niz dzien ztozenia wniosku.

2. Zaswiadczenie o wpisie w CEIDG dotyczace przedsigbiorcow bedacych osobami fizycznymi w
zakresie jawnych danych, ma forme dokumentu elektronicznego albo wydruku ze strony internetowej
CEIDG.

3. Minister wlasciwy ds. Gospodarki jest zobowigzany do przekazania droga elektronicznag,
niezwlocznie, nie po6zniej niz nastepnego dnia roboczego, informacji:

1. wlasciwemu naczelnikowi urzedu skarbowego,
2. do Gtownego Urzedu Statystycznego,

3. do Zaktadu Ubezpieczehn Spotecznych,

4. do Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego.

Oplata skarbowa:

1. Wniosek jest wolny od optfat.

2. Opfata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo
jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN.
Z optaty zwolnione sg pelnomocnictwa udzielane: malzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub
rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;.

3. Termin wniesienia optaty: najpdzniej w dniu sktadania pelnomocnictwa.

4. Optate w wymaganej wysokos$ci nalezy wplaci¢ na konto wtasciwego urzedu przelewem, przekazem
pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.



