ZARZADZENIE Nr 161 /21
Wojta Gminy Zareby Koscielne
z dnia 19 lutego 2021 roku

w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych w Gminie Zareby Koscielne,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych

Na podstawie art. 60, art. 61, w zwigzku z art. 6, art. 7 i innymi, ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019),
dyrektywa 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 roku w sprawie zamdwien publicznych ( Dz.U. L
94 7 28.3.2014, s. 65 ), komunikatem wyjasniajagcym komisji dotyczacym prawa wspdlnotowego
obowiazujacego w dziedzinie udzielania zaméwien, ktére nie sa lub sa jedynie czeSciowo objete
dyrektywami w sprawie zaméwien publicznych (2006/C 179/02), Wyroku Sadu z dnia 20 maja
2010 roku (Sprawa T-258/06 - Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej C179/32 PL3.7.2010),
ustawa o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 869) oraz ustawa — Kodeks cywilny (Dz.U.
z 2020r. poz. 1740) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Cel glowny.
Zamawiajacy publiczny ma przede wszystkim obowiazek dokonywa¢ wydatkéw publicznych w
sposéb celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,

2) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow,

3) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

4) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciaggnietych zobowigzan.

5) w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji, réwne traktowanie wykonawcow,

6) w sposéb przejrzysty, proporcjonalny, obiektywny, niedyskryminujacy,

7) w sposéb zapewniajacy najlepsza jakos¢ dostaw, ustug, oraz robdt budowlanych, uzasadniona
charakterem zamoéwienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego
realizacje,

8) w sposéb zapewniajacy uzyskanie najlepszych efektéw zamoéwienia, w tym efektow
spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.

2.Powyisze zasady sa elementarnymi zasadami ekonomii , nazywane zasadami
racjonalnego dzialania i powinny byé¢ oceniane w toku kazdego postepowania .

§ 2. 1. Przyjmuje si¢ definicje, okreslenia i tok postgpowania (jesli to mozliwe), tak jak w
ustawie - Prawo zamdwien publicznych.
2. Ustalenie wartosci szacunkowe]j zaméwienia nastepuje (jesli to mozliwe) na zasadach
okreslonych w ustawie Prawo Zamdwien Publicznych (art. 28 — 36)

§ 3. Wydatki z wylaczeniem stosowania § 9 mozna stosowacé:

1) w stosunku do monopolistéw naturalnych i faktycznych,

2) ze wzgledu na sytuacje ekstremalne i wyjatkowe (np. kataklizmy, zagrozenia, awarie itp.),

3) ze wzgledu na szczegdlne walory wykonawcy,

4) w innych uzasadnionych przypadkach,

5) w uzasadnionych przypadkach mozna odstapi¢ od zamieszczania zaproszenia na stronie
internetowe; 1 tablicy ogloszen.

6) w stosunku do zaméwien do 50.000,00 zt



§ 4. Procedura wyboru wykonawcy polega na rozeznaniu rynku i przegladzie cen
potencjalnych dostawcow towaréw i ushug.

§ 5. Rozeznanie rynku dotyczace przegladu cen przeprowadza si¢ poczty elektroniczna,
faksem, telefonicznie, pisemnie lub poprzez przeglad stron internetowych.

§ 6. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia o wartosci powyzej 50 000,00 zt
do kwoty 100.000,00 zt wymaga procedury rozeznania rynku, okreslonej w § 5.

§ 7. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia powyzej 100.000,00 zt do kwoty
130.000,00 zt wymaga procedury rozeznania rynku, polegajace na uzyskaniu informacji o
oferowanych warunkach zakupu towaréw lub ustug od co najmniej 3 dostawcow lub
wykonawcow. Jezeli uzyskanie informacji od wigcej niz 2 dostawcow lub wykonawcow jest
niemozliwe lub znacznie utrudnione, mozna poprzestac¢ na uzyskaniu informacji od 2 dostawcow
lub wykonawcdw. Potwierdzeniem uzyskania informacji jest pismo, faks lub email od dostawcy
lub wydruk ze strony internetowej . Dokumenty te powinny wskazywaé nazwe i adres dostawcy
lub wykonawcy, przedmiot zamdéwienia , a w szczegllnosci ceng, a takze nazwisko osoby
udzielajacej informacji lub adres strony internetowe;.

§ 8. Rozeznanie rynku polega¢ moze takze na podaniu do publicznej wiadomosci w sposob
zwyczajowo przyjety, na tablicy ogloszen lub stronie internetowej informacji o mozliwosci
sktadania w okreslonym terminie, ofert na realizacje zaméwienia.

§ 9. Zasady gltéwne, procedowanie:

1) nalezy uzyska¢ pisemng akceptacje¢ Wojta 1 Skarbnika Gminy wniosku o wszczecie
procedury dotyczacego celowosci zamowienia i zabezpieczenia srodkéw wedlug wzoru
okreslonego w zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) nalezy przygotowac zaproszenie do skladania ofert wedlug zatacznika Nr 2 i zamiescié je na
stronie internetowej. Mozna réwniez zaprosi¢ wykonawcéw w sposob pisemny (faksem,
mailem),

3) oferty wykonawcoéw zaproszonych w formie bezposredniej jak i wykonawcow ,,ze strony
internetowej” sg traktowane na réwni , w taki sam sposadb,

4) nalezy wybraé oferte najkorzystniejsza (uniewazni¢ postgpowanie) oraz opublikowaé wynik
postgpowania w taki sam sposéb jak opublikowano zaproszenie do sktadania ofert

5) nalezy sporzadzi¢ protokoét wedlug zalacznika Nr 3.

6) nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ zawartych umow.

§ 10. Do spraw nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednie zapisy
ustawy o finansach publicznych, ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz ustawy Kodeks

Cywilny.

§ 11. Traci moc zarzadzenie Nr 200/14 Wdjta Gminy Zargby Koscielne z dnia 18.11.2014 roku
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zaméwien publicznych o wartosci do 30 000
EURO.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.




Pieczet Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 161/21
z dn. 19 lutego 2021r

WNIOSEK O WSZC'ZECIE POSTEPOWANIA
W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DO 130.000 z1
A1 |11 T 1)

1. Opis i zakres przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty, wymagania techniczne, wymagania jakosciowe, ilosc , itp.

[ ] Robota budowlana [ ] Dostawa [ ] Ustuga

...............................................................................................................
.........................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

................................................................................................

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia publicznego (ustalona na zasadach okreslonych w ustawie
Prawo Zamoéwien Publicznych (art. 28 — 36)

A)NEHO .eneiniie e zt

b) w skali calego roku budZetowego .........ceeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieienn. zt
3. Proponowany termin wszczecia postepowania: ...,
4. Miejsce realizacji ZamOwWIenias ......cooviisenivicssrinioisnssisisssssvsssivessavssve

S. Istotne postanowienia, ktére powinny zosta¢ wzigte pod uwage:

..................................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

data i podpis pracownika Komoérki Zamoéwien Publicznych data i podpis osoby wnioskujacej
sprawdzajacego poprawnosé wniosku pod wzgledem
merytorycznym

data i podpis Skarbnika
data i podpis Kierownika Zamawiajacego



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenianr 161/21
z dn. 19 lutego 2021r

Zaproszenie do skladania ofert

Zaproszenie do skladania ofert zawiera¢ powinno m.in.

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)

18)
19)

nazwe (firme¢) oraz adres zamawiajacego;

tryb udzielenia zamoéwienia;

opis przedmiotu zamoéwienia;

termin wykonania zamowienia;

warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

wykaz o§wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;

informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami;

wymagania dotyczace wadium, jezeli jest wymagane;

termin zwigzania oferta;

opis sposobu przygotowywania ofert;

miejsce oraz termin skladania 1 otwarcia ofert;

opis sposobu obliczenia ceny;

informacje o mozliwosci przeprowadzenia negocjacji, jezeli zamawiajacy przewiduje
takg mozliwo$¢,

opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jesy
wymagane;

istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki urnowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe¢ w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach;

Informacje o mozliwosci uniewaznienia post¢powania;

pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.



Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia nr 161/21
zdn. 19 lutego 2021r

Protokol postepowania w sprawie
udzielenia zamoéwienia do kwoty 130 000 zlotych
z dnia .......

1.Opis przedmiotu zamdéwienia

.............................................

2. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia w zlotych oraz w przeliczeniu na euro:
netto (PLN): c.ccinvsinnnns

3. Oferty wykonawcéw ktérzy ztozyli oferty

LP WYKONAWCA/ FIRMA (ADRES) cena brutto w zl punktacja
1 2 3 4

1.

2.

3.

4. Wybor oferty z uzasadnieniem

................................................................

Zatwierdzil:

......................

......................................

Podpis osoby sporzadzajacej protokol

11




