Zarzgdzenie Nr 108/16
Wdjta gminy Zareby Koscielne

z dnia 25 paidziernika 2016 roku

w sprawie skiadania i rozpatrywania petycji oraz sposéb postepowania ergandw w
sprawach dotyczgcych petyeji w Urzedzie Gminy Zareby Koscielne.

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym { Dz,
U.z 2016 1. pez. 446 oraz ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o petycjach ( Dz. U. z 2014r. poz.
1195] zarzgdzam co nastepuje:
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§1 ’

Ustala sie zasady i tryb przyimowania , ewidencjonowania | rozpatrywania petycii
skiadanych przez osobe fizyezng , osobe prawng, jednostke organizacyjng niebedaca
osoba prawng lub grupe tych podmiotéw do Wéijta Gminy Zareby Koscielne , Rady
Gminy Zareby Kodcielne fub innej organizaci czy jednostki spotecznej, wykcnujacej
zadania zlecone z zakresu administracji publicznej,
Postanowienia niniejszege zarzadzenia stosuje sie rowniez do petycji przekazanych
podmiotom wymienionym w ust. 1 do zatatwienia wedfug wtasciwosci.
§2

Petycie przed przystgpieniem do merytorycznego rozpatrzenia podiegaja
zaewidencjonowania w rejestrze petycji prowadzonym przez Sekretarza Gminy.
Korespondencja w sprawie petycji winna nyc€ opatrzona znakiem sprawy.

§3
Komplet dokumentacji zwigzanej z rozpatrywaniem danej petycji przechowywany
jest u Sekretarza Gminy w sposéb utatwiajacy kontrole przebiegu i termin ich
zatatwienia.
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Sekretarz po zatozeniu sprawy dotyczacej petycji przekazuie jg do zalatwienia
wiasciwemu samodzielnemu stanowisku pracy.
3. Jezeli petycja dotyczy réinych spraw nalezy ja przekazaé wszystkim podmictom
wedtug ich kompetencii.
&4
Po otrzymaniu zarejestrowanej petycji samodzielne stanowisko pracy rozpatruje je
osobiscie.
Do rozpatrzenia petycji naledy przystapic bez zbednej zwioki | przestrzegaé
ustawowych termindw.
55
Zatatwienie petycji polega na:
sprawdzeniu pod wzgledem formalnym poprawnoéci zfozonej petycii,



} wezwaniu do uzupefnienia lub wygaéniecia treéci ziozonej petycji , jezeli nie speinia
wymogow ckreslonych w ustawie

3) zamieszczeniu na stronie internetowe] informacji o zlozonej petycji

} ustaleniu przebiegu postepowania rozpatrzenia petycji, a w szczegbinosci dotyczacei

zasiegnietych opinii , przewidywanego terminu oraz sposobu zatatwienia sprawy.

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje sig przepisy ustawy z dnia
11 lipca 2014 r o petycjach { Dz. U, 2 Z2014r.poz. 1185).

§7
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ngr. Jozef Rostkowski



