Zarzadzenie Nr 89/16
Waéjta Gminy Zareby Kosécielne

z dnia 31 maja 2016 r.

w sprawie wprowadzenia ,, Regulaminu kontroli wewnetrznej] w Urzedzie Gminy
Zareby Koscielne i jednostkach organizacyjnych Gminy Zareby Koécielne”

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157,p02.1240 z pbéin.zm.) i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( Dz. U. z 2016 r. poz.446 )oraz Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Gminy Zareby Koécielne wprowadzonego zarzadzeniem Nr 72/2012
Wéjta Gminy Zargby Koscieine z dnia 19 kwietnia 2012 roku (z péin.zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadzam ,,Regulamin kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy Zareby Kodcielne i

jednostkach organizacyjnych Gminy Zareby Koscielne” o treéci jak w zataczniku do
niniejszego Zarzadzenia .

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

-

gr. 16zef Rostkowski




Zatgcznik Nr. 1
do Zarzadzenia Nr.89/2016

zdnia 31 maja 2016 r.

REGULAMIN KONTROLI WEWNETRZNEJ URZEDU GMINY ZAREBY KOSCIELNE

I. Postanowienia ogélne

§1

Celem kontroli wewnetrznej jest zapewnienie prawidtowosci wykonywania
zadan Urzedu przez poszczegdlne komérki organizacyjne i wykonywania
obowigzkéw przez poszczegoinych pracownikéw Urzedu , ustalenie przyczyn i
skutkéw ewentualnych nieprawidtowosci, ustalanie oséb odpowiedzialnych za
stwierdzone nieprawidtowoéci oraz okreslenie sposobéw naprawienia
stwierdzonych nieprawidtowosci i przeciwdziatania ich w przysztosci.

§2
Do przeprowadzania kontroli wewnegtrznej upowaznieni sa:

1. Wdjt, Sekretarz i Skarbnik w sprawach funkcjonowania Urzedu.
2. Kierownicy Referatéw.

83

Kontrola pracownikéw i komérek organizacyjnych Urzedu dokonywana jest pod
wzgledem:

1) Legalnoci,

2) Gospodarnoéci
3) Rzetelnodci,
4) Celowodci,

5) Terminowosci,
6) Skutecznoéci.

Il. Formy kontroli wewnetrznej



§4
W Urzedzie przeprowadza sie nastepujace rodzaje kontroli :

1. Problemowe- obejmujgce wybrane zagadnienia kontrolowanej komarki,
2. Biezgce — obejmujace czynniki w toku.

lll. Tryb przeprowadzania kontroli

§5

1. Kontrola wewnetrzna przeprowadzana jest na pisemne zlecenie
przetozonego lub w  sposéb wyrywkowy bez  pisemnego
upowaznienia.(zatgcznik nr 1)

2. Kontrolujacy przed rozpoczeciem kontroli uprzedza kontrolowanego
ustnie lub pisemnie o terminie kontroli.

§6

1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza sie w sposéb bezstronny i
rzetelny.

2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowodéw zebranych w toku
postgpowania kontrolnego.

3. Jako dowdd moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z
prawem, a w szczegdlnosci dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania
Swiadkéw, opinie biegtych oraz pisemne wyjaénienia i oéwiadczenia
kontrolowanych zgodnie z kpa.

§7

1. Z kontroli wewnetrznej kontrolujacy zobowigzany jest sporzadzié¢
protokdt wskazujgc w nim prawidtowosci jak i nieprawidtowoéci.
Protokot powinien byc¢ zakoriczony wnioskami( zatacznik nr 2).

2. Protokét winien byé sporzadzony na piémie najpozniej W ciggu 7
dni od daty zakoriczenia kontroli.

3. Protokot podpisuje osoba kontrolujgca oraz kontrolowana.

4. Pracownik kontrolowany jest zobowiazany do ztozenia w ciggu 7
pisemnych wyjasnien w stosunku do zawartych w protokole
wnioskdow.

5. W razie odmowy podpisu protokotu z kontroli przez osobe
kontrolowang, osoba ta jest zobowigzana do zlozenia na rece



kontrolujgcego w terminie 7 dni od daty odmowy zfozenia podpisu
wyjasni¢ przyczyne tej odmowy.

§8

Kontrolujgcy zobowigzany jest powiadomi¢ o wynikach kontroli wewnetrznej
organ lub osobe. Ktérej kontrolowany podlega.

&9

Dokumentacja kontroli wewnetrznej winna by¢ rejestrowana w Referacie
Oswiaty i Spraw Organizacyjnych.




ZLECENIE KONTROLI

Nazwisko i imie oséb kontrolujgcych

Kontrolowana jednostka ( stanowisko) .

Zakres kontroli:

Rodzaj kontroli.

.......................................................................................

Czas trwania kontroli.

Zatgcznik Nr 1 do regulaminy kontroli

......................................

Podpis osoby

zarzadzajgcej kontrolg



Zatgcznik Nr 2

do regulaminu kontroli

Protokét
kontroli wewnetrznej przeprowadzonej
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Na podst. § 7 Regulaminu Kontroli stanowigcego zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Nr 89/16 z dnia 31 maja 2016 roku

(imie i nazwisko osoby kontrolujacej)
Przeprowadzit kontrole wewnetrzng

w zakresie
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(ocena stanu faktycznego, wnioski odnosénie sposobéw usuniecia naruszen)

Termin usuniecia zaistniatych nieprawidtowosci.
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(podpis osoby kontrolowanej)

{podpis kontrolujgcego)



