ZARZADZENIE NR 67/2012
WOJTA GMINY ZAREBY KOSCIELNE
z dnia 23 lutego 2012 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej na terenie gminy Zargby
Koscielne

Na podstawie art.18 ust.4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.Nr 241, poz.2416 z p6zn. zmianami) w zwigzku z §16
i §17 ust.1 pkt.2 rozporzadzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji, Obrony
Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002r w sprawie trybu doreczania kart powotania
i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu sie 0séb do czynnej stuzby (Dz. U. Nr 122, poz.1049
Z p6zn. zm.) oraz Zarzadzania Nr 149 Wojewody Mazowieckiego z dnia 29 kwietnia 2011 roku
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wprowadzenia do uzytku zatozen ischematu akcji
kurierskiej na terenie wojewodztwa mazowieckiego, zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla zatozenia i schemat akgji kurierskiej na terenie gminy Zareby
Koscielne.

§ 2.

Celem akcji kurierskiegj jest:

1) dostarczenie pakietow z dokumentami powotania albo przekazanie sygnatu - hasta do
uruchomienia akg;ji;

2) bezposrednie doreczenie dokumentdéw powotania okreslonym Zotnierzom rezerwy do
odbycia ¢wiczen wojskowych przeprowadzonych w trybie natychmiastowego
stawiennictwa;

3) bezposrednie doreczenie dokumentow powotania do czynnej stuzby wojskowej w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny

§ 3.

W celu wtasciwego funkcjonowania Akcji Kurierskiej opracowac plan Akcji Kurierskiej Gminy
Zareby Koscielne w ktorym okreslic:
1) rejony i trasy doreczen kart powotania w gminie przy wykorzystaniu mapy terenu,
rejony itrasy uzgodni¢ z Wojskowg Komenda Uzupetnien w Wyszkowie;
2) niezbedne sily i srodki (zaplanowane w ramach $wiadczen osobistych i rzeczowych)
3) zasady przekazywania informacji o uruchomieniu akgcji, jej przebiegu i wynikach;



4) warianty dziatania w réznych porach roku i doby;
5) uktad pomieszczen ( dla kierujgcego akcjg, kurierow - tacznikow, kurierow -
wykonawcow i kierowcdw) w siedzibie urzedu umozliwiajgcych prowadzenie
akgji kurierskiej.
2. Ujete w planie zagadnienia w zakresie zapewnienia porzadku w czasie przebiegu akgji
kurierskiej oraz zabezpieczenia tras przejazdu kurieréw, uzgodnié z Kierownikiem
Posterunku Policji w Zarebach Koscielnych.

§ 4.

Opracowany plan powinien sktadac sie z trzech czesci:
1. Czesc | - dokumenty przeznaczone dla kierujgcego akcja, sa to:
1) spis dokumentow akgji kurierskiej urzedu gminy ( wykonanych wg. wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 2 do rozporzadzenia );
2) wykaz pracownikow urzedu gminy wyznaczonych do uruchomienia i kierowania akcjg
kurierska ( zawierajacy adresy oraz numery telefonéw stuzbowych i prywatnych);
3) tabela czynnosci kierujgcego akcjg kurierska ( wykonana wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 3 do rozporzadzenia)
4) wykaz kurieréw - tgcznikow i kurierow - wykonawcéw urzedu gminy ( wykonany wg.
wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 4 do rozporzadzenia),
5) wzér zawiadomienia o uruchomieniu akcji kurierskiej na terenie gminy;
6) wzor zestawienia przekazanych dokumentow powotania (wykonany wg. wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 5 do rozporzadzenia);
7) wzér zawiadomienia o zakonczeniu doreczania kart powotania na terenie gminy;
8) wzdr zawiadomienia o zakonczeniu akcji kurierskiej na terenie gminy;
9) wzor wykazu aktualizacji kart powotania przekazanych na przechowanie urzedowi
gminy ( wykonany wg. wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do rozporzadzenia);
10) wzor rozliczenia dorgczenia kart powotania lub pakietow kart powotania (wykonany
wg. wzoru stanowigcego zatacznik Nr 14 do rozporzadzenia);
11) wzér meldunku z przebiegu i wynikow akgcji kurierskiej uruchamianej na terenie gminy
( wykonany wg. wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 15 do rozporzadzenia),
12) wzér rozliczenia kosztdw akgeji kurierskiej ( wykonany wg. wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 16 do rozporzadzenia),
13) plan rozplakatowania obwieszczen na terenie gminy;
14) mapa terenu gminy Zareby Koscielne (pt. Plan Akcji Kurierskiej na terenie gminy
Zareby Koscielne) , okreslajgca m.in. zasieg dziatania urzedu, rejony i trasy
bezposredniego doreczania kart powotania adresatom;



2. Czesé Il - dokumenty przeznaczone dla kurieréw - wykonawcéw, sg to:

1) wykaz kurierow i ich zastepcow ( wykonany wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr
7 do rozporzadzenia);

2) wykaz posiadaczy srodkow transportowych na potrzeby akgcji kurierskiej ( wykonany
wg. wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 8 do rozporzadzenia);

3) wzor tabeli rozestania kurieréw (wykonany wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr
8 do rozporzadzenia ),

4) spis sotectw znajdujacych sie na terenie gminy ( wykonany wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 12 do rozporzadzenia);

5) spis ulic z oznaczonymi rejonami - trasami doreczen ( wykonany wg wzoru

stanowigcego zatgcznik Nr 10 do rozporzadzenia).

3. Czesé lll - dokumenty przeznaczone dla kurieréw, sa to:
1) legitymacje kurieréw urzedu gminy ( wykonane wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr
13 do rozporzadzenia)
2) pokwitowanie odbioru dokumentéw powotania

4. Inne opracowania nie wymienione powyzej, stanowigce materiaty pomocnicze do planu
akcji kurierskiej.

5. Plan akgji kurierskiej podlega aktualizacji do dnia 31 stycznia kazdego roku ze stanem
na dzien 31 grudnia roku poprzedniego oraz w razie zmian majgcych istotny wptyw na
funkcjonowanie akcji kurierskiej. Kazda zmiana winna by¢ odnotowywana w arkuszu
aktualizacyjnym i przekazana do posiadaczy poszczegdlnych egzemplarzy.

§5.

Plan Akcji Kurierskiej nalezy wykonac¢ w trzech egzemplarzach
a) egz. Nr 1 - Urzad Gminy Zareby Koscielne
b) egz. Nr 2 - Wojskowa Komenda Uzupetnien w Wyszkowie
c) egz. Nr 3 - Starostwo Powiatowe w Ostrowi Mazowieckiej

§6.

1. Akcja Kurierska kieruje, Wojt lub upowazniony przez niego pracownika urzedu.
2. Uruchomienie Akcji Kurierskiej nastepuje na podstawie hasta otrzymanego od
Wojskowego Komendanta Uzupetnien w Wyszkowie lub Starosty Powiatu Ostrowskiego.



3. Hasto o zarzadzeniu uruchomienia Akcji Kurierskiej moze by¢ otrzymane za pomocg
tacznosci przewodowej, radiowej albo na podstawie dokumentu zawiadomienia
przekazanego przez kuriera. Otrzymane hasto stanowigce podstawe do uruchomienia
Akcji Kurierskiej nalezy niezwtocznie potwierdzi¢ u nadawcy.

§7.

W celu przygotowania urzedu do wlasciwego przebiegu Akcji Kurierskiej organizowac, co
najmniej raz na dwa lata szkolenie dla wszystkich oséb przewidzianych do udziatu w akcji
kurierskiej . Szkolenie dorazne osob nowo zaangazowanych w akcje kurierskg nalezy
przeprowadzaé w terminie jednego miesigca. Podczas szkolenia kurieréw, ktorych
zadaniem jest bezposrednie doreczanie kart powotania adresatom nalezy omawiac
praktyczne dziatanie w réznych sytuacjach oraz przypominac zasady doreczania pism
wynikajace z przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

§ 8.

Na potrzeby akcji kurierskiej wydziela sie pomieszczenia stuzbowe Urzedu Gminy
w Zarebach Koscielnych ze srodkami tacznosci.

§ 9.

Sprawozdanie z realizacji zadan zwigzanych z akcja kurierskg nalezy przekazywac
Staroscie Ostrowskiemu w terminie do 10 stycznia kazdego roku , wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku Nr 17 do rozporzadzenia.

§10.

Do kierowania akcja kurierskg w czasie mojej nieobecnosci wyznaczam Sekretarza Gminy,
a w razie jego nieobecnosci Inspektora ds. Obywatelskich, Obronnych, OC i Zarzadzania
Kryzysowego.

§11.

Zobowiazuje Inspektora ds. obywatelskich, obronnych OC i zarzadzania kryzysowego do
opracowania / nowelizacji planu akcji kurierskiej zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem
w terminie do 31 marca 2012r.



§ 12.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Inspektorowi ds. Obywatelskich, Obronnych, OC. i
Zarzadzania Kryzysowego.

§ 13.

Tracg moc wszelkie dotychczasowe ustalenia Wéjta Gminy Zareby Koscielne w sprawie
realizacji zadan zwigzanych z rozwinieciem akcji kurierskiej na terenie gminy.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




