Zareadzenie Nr 15/2011
Wajta Gminy Zareby Kodcielne

z dmia 25 stycznia 2011 roku

w sprawie: wyboru systemu wykonywania czynnodel kancelaryinyeh  w Urzgdzie Gminy
oraz. okreslenta Nsty rodzaju precsviek wplywaigeyeh, ktore nie sg otwierane
prrzez punks kangelarviny,

Ni podstawic art. 30 ust, 2 pkt. 3 ustawy 2 dnia § marca 1990 roku o samorzadzic
gminnym(iYz, UL 2 2008 v,one 142, poz, 1591 ze zm.) oraz w 2wigzku 2 §1 ust. 3 oraz § 42
wst, 3 Instrukeyi kancelarvinel stanowigee zatqeznik Nro 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow 2z dnia 18 styeznia 2011 v w sprawie instrakgji kancelarying), jednolitych
rzeczowycls wykazdw akt oraz instruke)i w sprawie organizacii | zakresu dzialamia archiwow
zaktadowyeh (Dz, UL Nr 14, poz, 67 zarzadyzam co nastepuje:

§1

[, Wykazuje sie system wadyeyiny jako system wykonywania ezyunodel kancelaryinych

w Llrzedzie Ominy w Zarebach Kodeielnyeh.

System tradyeviny  Jest podstawowym  sposobem  dokamentowania przeblegy
alatwiania 1 rozsirzvgania spraw w Urzedaie Grniny w Zargbach Koscielnyeh,

T~2

53

Okredta sie liste przesylek wplvwagaeych, kKtore nie sy otwierang praez punkt kancetaryiny
stanowig zat, Nr T do nimejsrzege zarzadzenia

&4
Wykonanie powierza sie Sekretarzowi (miny,
§3

Zarzadzenic wehodzl woZyeie 2 dniem podpisania.




i
I

Lalacrntlonr 1
do  Zaregdrenia wy 132011
Wajta iminy Zargby Kodcicine

7 gt 25 styernia 2001 roka

LISTA PRZESYLER NIEOTWIERANYCH PRZEZ PUNKT
RANCELARYINY.

riejawnyvel — jereli po ofwarcie koperty nle oxnaczone) na zewngtrz klawroly
tajnotel rrajduje sig pismo poufne, naledy nicewlocznie preckazad je Wojtows
Gusiny bez otwierania koperty wewnetranej;
ofert prectargowychs

. ) r r H . Voo . W . 2 . AL TN 1., o ow
adresowanyeh imiennie do Wojta Gminy, Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy
oraz poszezegdluyeh pracownikéw o rnamionach kovespondencji prywatnsej;
przesyleh wartosciowychs

korvespondencis od postdw i senatordw.



PLAN FINANSOWY

2adan z zakresu administracji rzgdowe] oraz innych zadan zleconyeh jednostce samorzgdu
terytorialnego odrebnymi ustawami na rok 2013 r.

Dochody

2010 Drotaéje celowe ofrzymane z budietu parfistwa na realizacje
rada¥ bieiacych z zakresu administracji rzadowej orar innych
zadan zleconych gminte{ zwigzkom gmin) ustawarmi

o

Dotacie celowe otrzymane z budietu panstwa na realizacje
zadaﬁ bieZacych 2 ?akresu administracji rzgdowej orax innych

Dotacje celowe otrzymane 2 budiety panstwa na realizacjg
zadan biezacych 7 zakresu administrac)i rzadowej oraz innych

sadan rleconych gminie{ zwigzkom gmin) ustawami
R 4‘
e

2010 | Dotacje celowe otrzymane 2 budiety pafstwa na realizacje
zadan bieigcych 2 zakresu administracji rzadowe] oraz innych
fadari zlemnych gm:me( zwnqzlcom gmm) uetawam:

2010 Dotaqe celowe otr.'ymanp z budzetu panstwa na realizacie
zadan bietgoyeh z zakresu administracii rzadowej oraz innych

1.647.000,00

zadat zle cmych gmm:fz( zw:e,:rkom gmm) ustawam1

2010 | Dotacje celowe otrzymane 2 budzetu paistwa na realizacig
zadan bieZacych 7 zakresu administracji rzadowe] oraz innych
zadan zleconych gminie { zwigzkom gmin) ustawami

£.100,00

2010 | Dotacje celowe otrzymane z budietu panstwa na realizacje
zadan blezgeych 2 zakresu administracyi rzgdowej oraz innych
zadan zleconych gminie( zwigzkom gmin) ustawami

95.760,00

Ogdwm,

1.802.510,00




Wydatki

20.770,00

I 4010 | Wynagrodzenie osobowe pracownikiw
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie rocine . 3.790,00
4110 | Skiadki na ubezpieczenia spoleczne _6.740,00

4440 | Qdpisy na zakiadowy fundusz swiadczen squalnych

il TR

3110 Swmdcgema qpoieczne

1.553.190,00

43060 Zakup us’rug pmostaiych

4010 Wynagrodzenia asobowe pracownikéw N 38,560,00

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne | ) 2.930,00 |
_______ 4110 | Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 51,010,00
| 4120 | skiadki na Fundusz Pracy 1.020,00

290,00

3020 | Wydatkt osobowe nie zahczane do wynagrodzen

930,00
4010 | Wynagrodzenia osobowe- ‘pracownikow o ﬂ__gt“a_D_Q_q__
4040 Dlodatkowe wynagmdzeme rpczng 5.940,00
4119‘ 5I<tadk| na ubezpuaczema spoteczne 115_3@,_00
1.830,00
2.150,00

Nﬂg"?ﬁﬁ"&,...

1,802,510,00




